諸手続一覧表

（1）学務係で手続するもの

	種　 別
	所　　要　　事　　項
	備　　　　　 考

	休　　学　　願
	疾病その他特別の事由により，2月以上
修学することができない者は，医師の診断
書または理由書を添えて願い出て，研究科
長の許可を受けなければならない。
	学科長（副学科長）の承認を得て，所定の用紙に必要事項を記入のうえ出願すること。

	復　　学　　願
	休学期間中に休学事由が消滅したとき
は，願い出なければならない。
疾病の快復により復学する者は，医師
の診断書を添付すること。
	〃

	退　　学　　願
	疾病又はその他の事由により退学しよう
とする者は，医師の診断書又は理由書を添
えて願い出て，研究科長の許可を受けなけ
ればならない。
	〃

	復　　学　　届
	休学期間が満了して復学するときには届け出るものとする。
	学科長（副学科長）に連絡の上，所定の用紙に必要事項を記入のうえ届出すること。

	欠　　席　　届
	疾病その他やむを得ない事由により講義
を欠席（2月以内）する場合は，届け出な
ければならない。
疾病の場合は医師の診断書を添付するこ
と。
	

	教 室 使 用 願
	工学部の教室を使用する場合は，2週間前までに願い出て，研究科長の許可を受けなければならない。
	

	改姓（改名）届
	家庭の事情により改姓（改名）した場
合，速やかに届け出なければならない。
	

	学業成績証明書

修了見込証明書

単位取得証明書

学位授与証明書

その他証明書
	証明書交付願に必要事項を記入して申し込むこと。

なお，証明書の交付は，申し込みの翌日になるので余裕をもって申し込むこと。

※ただし，英文も証明書の交付は，申し込みから１週間ほどかかるので注意すること。
	申し込みの際,必ず学科長（副学科長）の認印を受けること。



	保証人変更届
	保証人を変更したときは，直ちに届け出なければならない。
	

	住所届等記載事項変更届
	本人又は保証人の住所等に変更があったとき，その他身上に関する重要事項については異動が生じたときは，直ちに届け出なければならない。
	


（２）学生センターで手続きするもの
	学　　生　　証
（再交付）
	学生証を紛失又は汚損したときは，直ち
に届け出なければならない。
	 

	在 学 証 明 書
通 学 証 明 書
旅客運賃割引証
	学生証により自動発行機で交付を受ける。
	

	授 業 料 免 除
各種奨学生応募
	説明会を行う前に掲示にて通知する。
	

	車 両 入 構 証
	交付願に関係書類を添え願い出ること。
	 


（３）その他の係で手続きするもの

	就職申込
	学 科 事 務 室
	その都度
	博士前期課程2年次


