
令和　　年　　月　　日

リサーチ・アシスタント勤務時間報告書

RA受入教員　　　　　　　　印

リサーチ・アシスタントの令和　　年　　月分の勤務時間を下記のとおり報告します。

　コース：　　　　　　　　　　　　学籍番号：　　　　　　　　　　　
リサーチ・アシスタント氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　
	実施日（曜日）
	実　施　時　間
	時間数
	受入教員等確認印
	備　　　　考

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
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	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	　　　　日（　）
	　　　　　～
	　　　時間
	
	

	合　　計
	　　　　　　　日
	時間
	
	


※　この確認簿は，業務のあった月ごとに作成して提出してください。

※　提出期限　実施した月の末日まで　ただし末日が土，日にあっては，その前の金曜日まで。
提出・記入等要領

・勤務時間報告書提出期限

　勤務時間報告書は，実施した月の末日まで（期間厳守）（ただし末日が土，日にあっては，その前の金曜日まで）にRA受入等教員の確認印を受けて工学部担当職員に提出すること。

　受入教員が出張等のため，確認印を受けられないときは，とりあえず，提出期限までに，E－メールにより，勤務時間数を報告し，後日，勤務時間報告書（受入教員押印のもの）を提出する。

出勤簿を学務係窓口に用意しているので，提出時にはかならず押印する。

・実施時間数は，1時間単位で記載する。

　　例　　3日（金）　13：00～16：00　　3時間

・大分大学を離れていた期間は，実施時間としないこと。やむを得ない理由がある場合は，担当職員に相談すること。

・RAの対象となる時間は，あらかじめ，配分のあった時間数を超えることはできないので，年間を通して計画的に実施すること。
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